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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Beosztás tervezet 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú és elektronikus nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Napi munkarend tervezete  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Intézményi belső szabályozás 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezés dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név, munka időtartama 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda és főzőkonyha- ügyirati 

betekintés 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Orvosi igazolások- dolgozói köt. étkeztetés alóli felmentés  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Munkahelyi köt.étkeztetés alóli felmentés  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Intézményi szabályozás-kollektív szerződés 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 dolgozók 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 Dolgozói nyilatkozat 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név, TAJ szám, szül.idő, anyja neve, 

betegségénk diagnózisa 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda-ügyirati betekintés 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Értekezlet 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 A szervezeti egységünkben történő dolgozói 

értekezletekről dokumentált jelenléti ív 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Intézményi belső szabályozás  

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezés dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda - ügyirati betekintés  

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Élelmezéssel kapcsolatos  EcoStat modulok kezelése, vezetése, ezzel kapcsolatos 

nyilvántartások vezetése 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Közérdekből nyilvános adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás és EcoStat program 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Intézményi szabályozás. Költségvetési és 

pénzügyi nyilvántartások, gazdasági 

események  számiteli törvény alapú 

könyvelése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Államháztartásról szóló 2011.évi 

CXCV.törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezési csop vez 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Intézményi és élelmezési adatokból 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név, végzettsége, szül.ideje, anyja neve, 

minősítése és egyéb cégadatok 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda - ügyirati betekintés és 

elektronikus formában 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Zárójelentések  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Egyéni diéta elrendelése, egészségi állapotra 

vonatkoztatva 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Orvosi diagnózis 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Ellátottak-egyéni vagy speciális diétát 

igénylők 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 Más adatkezelő-osztályok 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név, TAJ szám, szül.idő, anyja neve, 

betegségénk diagnózisa 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda-ügyirati betekintés 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

*1    



23 

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Élelmezéssel kapcsolatos adatok-Megrendelések 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Közérdekből nyilvános adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás és EcoStat program 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Intézményi szabályozás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Államháztartásról szóló 2011.évi 

CXCV.törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezési csop vez 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Szállítóktól, egyéb partnerektől 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név, végzettsége, szül.ideje, anyja neve, 

minősítése és egyéb cégadatok 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda - ügyirati betekintés és 

elektronikus formában 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Megrendelések 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Közérdekből nyilvános adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás és EcoStat program 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Intézményi szabályozás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Államháztartásról szóló 2011.évi 

CXCV.törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezési csop vez 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Szállítóktól, egyéb partnerektől 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név, végzettsége, szül.ideje, anyja neve, 

minősítése és egyéb cégadatok 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda - ügyirati betekintés és 

elektronikus formában 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Étkezési térítési díj elszámolása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú és elektronikus  nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Étkezést igénybe vevők térítési díjának 

meghatározása céljából 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Intézményi szabályozás 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Étkezést igénybe vevők 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda - ügyirati betekintés  

Valamint P.drive 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Étkezést igénybe vevők-köt étkezés 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú és elektronikus  nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Étkezést igénybe vevők létszámának 

meghatározása céljából 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Intézményi szabályozás 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Étkezést igénybe vevők 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda - ügyirati betekintés  

Valamint P.drive 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

*1    
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a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Egészségügyi nyilatkozat és vizsgálati adatok érvényességi idejére vonatkozó táblázat 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú és elektronikus nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Dolgozó tájékoztatása a következő vizsgálati 

időkről 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 852/2004/EK rendelet és a Nebih jó higiniai 

gyakorlati útmutatója 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezés dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 Kiskönyvek 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név, a vizsgálat időpontjai 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda és dolgozói szociális 

helység-ügyirati betekintés 

Valamint elektronikus- p.drive 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



23 

*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Egészségügyi nyilatkozat és vizsgálati adatok 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás-kiskönyvek 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Eü. Alkalmasság igazolása a 852/2004/EK 

rendeletnek megfelelően 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 852/2004/EK rendelet 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezés dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 Kiskönyvek 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név, TAJ szám, szül.idő, anyja neve, 

vizsgálatok eredményei, dolgozó nyilatkozata 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda-ügyirati betekintés 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

közérdekből nyilvános adat   

a) közérdekű adat   

b) személyes adat  

c) személyes különleges adat 

d) bűnügyi személyes adat 

e) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Jelenléti ív 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Munkaidő nyomon követése, jelenlét 

igazolása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Intézményi belső szabályozás, érintett 

hozzájárulása, munkaügy, mint más 

adatkezelő 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezés dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név, munka időtartama 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda ügyirati betekintés 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Oktatások  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Dolgozói továbbképzésről igazolás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Intézményi belső szabályozás és a  

 852/2004/EK rendelet 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezés dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda - ügyirati betekintés  

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

*1    
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a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Szabadság nyilván tartása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú és elektronikus nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Szabadság nyilván tartása  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Intézményi belső szabályozás 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezés dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név, szabadság napjainak vezetése 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda és főzőkonyha- ügyirati 

betekintés és más adatkezelő által küldött 

elektronikus nyilvántartás-munkaügy  

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Szabadságok, túlórák és FÜ napok lejelentése a munkaügynek 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Pótlékelszámolás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Intézményi belső szabályozás 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezés dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Jelenléti ív 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda ügyirati betekintés 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

*1    
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a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Élelmezés 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Végzettséget igazoló bizonyítványok másolata 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Élelmezési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Hatósági megfeleltetés- 37/2014.EMMI 

rendelet 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

37/2014.EMMI rendelet 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatosan visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Élelmezés dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Érintettre vonatkozó név, végzettsége, szül.ideje, anyja neve, 

minősítése 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Élelmezés –iroda - ügyirati betekintés  

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

  

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Egyéni fejlesztési terv 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Egyéni fejlesztési terv az ellátottak számára 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1/2000. (I. 7.) SzCsM rend. 7., 12. § 

6.  Az adatkezelés időtartama 
Intézményi jogviszony kezdetétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Intézmény ellátottai 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintettek nyilatkozatai, más adatkezelő 

nyilvántartása 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Állapotleírás, állapotváltozás, fejlesztési 

irányok, lehetőségek, módszerek 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés (Az 

intézmény különböző részlegeinek kezelő, ill. 

adminisztrációs helyisége) 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



   

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzatához 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Éves foglalkoztatási terv 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2) Papíralapú nyilvántartás, Word dokumentum 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A különböző foglalkozások tartalmának éves 

szintű, havi lebontású tervezete 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

A szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoport foglalkoztatási 

szabályzata 

6.  Az adatkezelés időtartama 
Az adott év szeptemberétől, a következő év 

augusztusáig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Intézmény ellátottai, a foglakoztatást vezetők 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Az érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, foglalkozások típusa, tartalma 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilvántartás: ügyirati 

betekintés, 

- Word dok.: C:\Documents and 

Settings\Csoport\Dokumentumok\CSOPOR

T\ÖSSZES FOGL. TERVEK\éves 

foglalkoztatási tervek 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….)szabályzatához 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Fejlesztő foglalkoztatás beosztása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás, Excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak napi, tevékenységek szerinti 

beosztásának nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Érintett hozzájárulása, fejlesztő foglalkoztatás 

szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Intézményi adatkezelés, nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, tevékenységi területek (TEÁOR szám) 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

- Excel tábla: C:\Documents and 

Settings\Csoport\Dokumentumok\FEJLESZ

TŐ FOGL 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzatához 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Fejlesztő foglalkoztatás díja 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás, Excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak adott havi ledolgozott óráinak 

száma, díja 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1993. évi III. tv. 99/C. § (5), a fejlesztő 

foglalkoztatás szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Hatósági nyilvántartás (KENYSZI), 

intézményi adatkezelés, nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, ledolgozott havi óraszám, havi díj 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

- Excel tábla: C:\Documents and 

Settings\Csoport\Dokumentumok\FEJLESZ

TŐ FOGL 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzatához 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Foglalkoztatási tevékenységek éves anyagfelhasználási nyilvántartása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Közérdekű adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyomtatvány, Excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatási tevékenységek 

végzése során a támogatási összegből 

felhasznált anyagok, eszközök nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Fejlesztő foglalkoztatás szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban végzett 

tevékenységek 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Más adatkezelő nyilvántartása (gazdasági -, 

pénzügyi csoport) 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Foglalkoztatási tevékenységek (TEÁOR), 

támogatási összegből felhasznált anyagok, 

eszközök megnevezése 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

- Excel tábla: C:\Documents and 

Settings\Csoport\Dokumentumok\FEJLESZ

TŐ FOGL 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 / 2020.(.......) szabályzatához 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Éves feladatmutató és díjkifizetés összesítő 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Közérdekű adat, személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyomtatvány, Excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottakra vonatkozó havi lebontású 

teljesített éves feladatmutató és díjkifizetés 

összesítése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Érintett hozzájárulása, fejlesztő foglalkoztatás 

szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottakra vonatkozó (feladatmutató, 

díjkifizetés) 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Intézményi adatkezelés, nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, feladatmutató, díj 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

- Excel tábla: C:\Documents and 

Settings\Csoport\Dokumentumok\FEJLESZ

TŐ FOGL\Éves felad.mut. és bérkif. össz., 

elszámolás 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 / 2020. (…….) szabályzatához 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Foglalkoztatási formák változását követő ív 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Közérdekű adat, személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyomtatvány 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatást érintő 

foglalkoztatási formák lehetséges változását 

követi 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Érintett hozzájárulása, fejlesztő foglalkoztatás 

szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottakra vonatkozó  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Más adatkezelő nyilvántartása, az érintett 

nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Foglalkoztatási formák, név 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

 

Papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az XYZ12345 

kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 / 2020. (…….) szabályzatához 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Havi feladatmutató összesítő 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Közérdekű adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyomtatvány 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak adott havi teljesített 

feladatmutatóinak összesítése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Érintett hozzájárulása, fejlesztő foglalkoztatás 

szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottakra vonatkozó (feladatmutató) 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Más adatkezelő nyilvántartása 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Feladatmutató, ledolgozott munkaóra, 

fejlesztési szerződések száma 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Fejlesztő foglalkoztatási jelenléti ív 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevők 

jelenlétének igazolása, nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Érintett hozzájárulása, fejlesztő foglalkoztatás 

szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintett nyilatkozata, intézményi adatkezelés, 

nyilvántartás, más adatkezelő nyilvántartása 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, fejlesztési szerződés időtartama, fogl.-

forma és óraszám, tevékenységi körök, 

gondnokság típusa, írástudó-e, érkezés, 

távozás, távollét oka, feladatmutató, 

ledolgozott munkaóra 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Igénybevevői nyilvántartás KENYSZI 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Internetes felület, adatbázis 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A nyilvántartásban rögzített ellátott a 

fejlesztő foglalkoztatást igénybe vette-e, 

fennállt-e az adott napon a szolgáltatásra 

irányuló jogviszony 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

415/2015. (XII. 23.) Korm. rend. 3., 7. § 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A szolgáltatásra irányuló jogviszony 

létrejöttétől megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Intézményi adatkezelés, nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, TAJ szám, igénybevétel jelzése 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

tevadmin.nrszh.hu (ügyfélkapu belépéssel: 

igénybevételi nyilvántartás, napló) 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Fejlesztő foglalkoztatásban résztvevők munkaköri leírása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2) Papíralapú nyilvántartás, Word dokumentum 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Fejlesztő foglalkoztatásban résztvevők 

munkaköri leírásának, feladatok 

meghatározásának nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Az érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama Érvényességétől visszavonásig, változásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Intézményi adatkezelés, nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Személyes adat: név, fejlesztő foglalkoztatási 

tevékenységek 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

- Word dok.: C:\Documents and 

Settings\Vezető\Dokumentumok\FEJLESZT

Ő FOGLALKOZTATÁS\MUNKAKÖRI 

LEÍRÁSOK fejl. fogl 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Fejlesztő foglalkoztatás területei, résztvevői 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Közérdekű adat, személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyomtatvány, Excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatás különböző 

területeiben dolgozók névsora 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Érintett hozzájárulása, fejlesztő foglalkoztatás 

szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottakra vonatkozó  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Intézményi adatkezelés, nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Foglalkoztatás területei, név 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

- Excel tábla: C:\Documents and 

Settings\Csoport\Dokumentumok\FEJLESZ

TŐ FOGL 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Fejlesztő foglalkoztatási tevékenységek éves naplója összesítés 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Közérdekű adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyomtatvány 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatási tevékenységeket 

követi napi és éves szinten 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Fejlesztő foglalkoztatás szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottakra vonatkozó 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Intézményi adatkezelés, nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Fejlesztő foglalkoztatási tevékenységek 

megnevezése, a tevékenységekben 

foglalkoztatottak létszáma 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

 

Papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Fejlesztési szerződés 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2) Papíralapú nyilvántartás, Word dokumentum 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Fejlesztési szerződés  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 1993. évi III. tv. 99/C. § (4), (5) 

6.  Az adatkezelés időtartama  Megkötésétől megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak és törvényes képviselőik 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintettek nyilatkozatai, intézményi 

adatkezelés, nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Ellátottak személyes adatai, törvényes 

képviselőik személyes adatai 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilvántartás: ügyirati betekintés, 

- Word dok.: C:\Documents and 

Settings\Vezető\Dokumentumok\FEJLESZT

Ő FOGLALKOZTATÁS\FEJLESZTÉSI 

SZERZŐDÉS 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 

 

 



*1 

a) közérdekből nyilvános adat 

b) közérdekű adat 

c) személyes adat 

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3 

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5 

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 

 

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Foglalkoztatási szakmai program 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Közérdekű adat 

3.  Az adat formátuma (*2) 
 Papíralapú nyilvántartás, Word 

dokumentum 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatást nyújtó intézmény 

foglalkoztatási szakmai programjának leírása, 

tartalma 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1/2000. (I. 7.) SzCsM rend. 11/K. § 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztő foglalkoztatás szolgáltatásától 

visszavonásig, változtatásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak, segítőik 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Hatósági nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

A fejlesztő fogl.-ban végzett tevékenységek 

bemutatása, személyi, tárgyi feltételek, 

fejlesztő program tematikája, előállított 

termék, szolgáltatás leírása, továbblépési 

lehetőségek bemutatása 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés, 

- Word dok.: C:\Documents and 

Settings\Vezető\Dokumentumok\FEJLESZT

Ő 

FOGLALKOZTATÁS\FOGLALKOZTATÁSI 

SZAKMAI PROGRAM FEJL. FOGL. 2017 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzatához 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Foglalkoztatási terv dokumentációk (1. anamnézis, 2. egyéni foglalkoztatási terv, 3. 

egyéni foglalkoztatási terv felülvizsgálata) 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat, személyes, különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Egyéni foglalkoztatási terv a fejlesztő 

foglalkoztatásban résztvevők számára 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1/2000. (I. 7.) SzCsM rend. 110/L. § 

6.  Az adatkezelés időtartama 

A fejlesztési szerződés megkötését követő 30 

napon belüli elkészítésétől az évente történő 

felülvizsgálatig, ill. változásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintettek nyilatkozatai, más adatkezelő 

nyilvántartása, intézményi adatkezelés, 

nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

A foglalkoztatott személy személyi adatai 

fizikai, mentális állapotának, készségeinek, 

munkavégző képességének jellemzői, 

foglalkoztatási célok, feladatok, módszerek, 

foglakoztatás időtartama, beosztása, stb. 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- Papíralapú nyilvántartás: ügyirati betekintés 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Foglalkoztatási terv dokumentációk (1. anamnézis, 2. egyéni foglalkoztatási terv, 3. 

egyéni foglalkoztatási terv felülvizsgálata) 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat, személyes, különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Egyéni foglalkoztatási terv a fejlesztő 

foglalkoztatásban résztvevők számára 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1/2000. (I. 7.) SzCsM rend. 110/L. § 

6.  Az adatkezelés időtartama 

A fejlesztési szerződés megkötését követő 30 

napon belüli elkészítésétől az évente történő 

felülvizsgálatig, ill. változásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintettek nyilatkozatai, más adatkezelő 

nyilvántartása, intézményi adatkezelés, 

nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

A foglalkoztatott személy személyi adatai 

fizikai, mentális állapotának, készségeinek, 

munkavégző képességének jellemzői, 

foglalkoztatási célok, feladatok, módszerek, 

foglakoztatás időtartama, beosztása, stb. 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- Papíralapú nyilvántartás: ügyirati betekintés 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Fejlesztő foglalkoztatás résztvevőinek nyilvántartása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2) Papíralapú nyilvántartás, Word dokumentum 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevők és 

törvényes képviselőik személyes adatainak 

nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Érintett hozzájárulása, fejlesztő foglalkoztatás 

szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevők és 

törvényes képviselőik 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintett nyilatkozata, intézményi adatkezelés, 

nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

- kérelmező adatai: személyes adatok, 

cselekvőképességre, fejl. fogl. kezdetére, 

végére vonatkozó adatok, 

- törvényes képviselő adatai: személyes 

adatok 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilvántartás: ügyirati betekintés 

- Word dok.: C:\Documents and 

Settings\Vezető\Dokumentumok\FEJLESZT

Ő FOGLALKOZTATÁS\fejl. fogl. 

nyivántartás 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Nemzeti Rehabilitációs és Szociális Hivatal I. fokú szakvéleménye 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető  

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat, személyes, különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Szociális foglalkoztatási, ill. fejlesztő 

foglalkoztatási alkalmassági vizsgálat 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 1993. évi III. tv. 99/C. § (4) 

6.  Az adatkezelés időtartama A szakvélemény kiállításától érvényességéig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintettek nyilatkozatai, más adatkezelő 

nyilvántartása 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Személyes adatok, diagnózisok, 

állapotleírások, foglalkoztatásra vonatkozó 

javaslatok 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Tűz- és munkavédelmi szabályzat a fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő dolgozók 

számára 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat, közérdekű adat 

3.  Az adat formátuma (*2) Papíralapú nyilvántartás, Word dokumentum 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Tűz- és munkavédelmi szabályzat, tűz- és 

munkavédelmi oktatás tematikája, tűz- és 

munkavédelmi oktatás jelenléti íve 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

3/2002. (II.8.) SzCsM-EüM együttes rendelet, 

az érintettek hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Intézményi adatkezelés, nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilvántartás: ügyirati betekintés 

- Word dok.: C:\Documents and 

Settings\Vezető\Dokumentumok\FEJLESZT

Ő FOGLALKOZTATÁS\TŰZ- ÉS 

MUNKAVÉDELMI SZAB 

 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Fejlesztő foglalkoztatási napló 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevők napi 

tevékenységének nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Érintett hozzájárulása, fejlesztő foglalkoztatás 

szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama 
A fejlesztési jogviszony létrejöttétől 

megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Intézményi adatkezelés, nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, születési idő, végzett tevékenység, 

használt anyagok, előállított termékek, 

szolgáltatások 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Papíralapú nyilvántartás: ügyirati betekintés 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Foglalkoztatási napló 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adatok 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Az ellátottak név szerinti megjelölésével a 

foglalkoztatás típusának, tartalmának 

követése, dokumentálása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

A szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoport foglalkoztatási 

szabályzata, az érintettek hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama A foglalkoztatáson való részvétel 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Intézmény ellátottai 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Más adatkezelő nyilvántartása 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, diagnózis 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

(Az adott foglalkoztatást, naplót vezető 

munkatárs helyisége) 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Gondnoki beleegyező nyilatkozat 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat, közérdekű adat 

3.  Az adat formátuma (*2) Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A törvényes képviselő beleegyező 

nyilatkozata adott programon való 

részvételhez, az ott készült fotókon, videó-, 

hangfelvételeken való szerepléshez, 

megjelentetésükhöz, felhasználásukhoz 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Az érintett hozzájárulása, intézményi 

szokásrend 

6.  Az adatkezelés időtartama Adott eseményre, programra vonatkozóan 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Ellátottak törvényes képviselői, ellátottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Az érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, dátum, helyszín, program megnevezése 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak 

az e törvény szerinti azonosító 

adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Jelenléti ív 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2) Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A csoportban dolgozók jelenlétének 

igazolása, a munkaidő és a távollét 

nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama Belépéstől munkaviszony megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportban dolgozók 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Érintett nyilatkozata, más adatkezelő 

nyilvántartása 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, munkaidő, kezdete, vége, távollét oka 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Egészségügyi nyilatkozat és vizsgálati adatok 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2) Papíralapú nyilvántartás, Excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Munkaköri alkalmassági vélemények 

nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

33/1998(VI.24.) NM rend. 3.§,  

érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama  Belépéstől visszavonásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoport dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 Érintett nyilatkozata, hatósági nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Neve, anyja születési neve, születési éve, 

lakcíme, munkaköri alkalmassági vélemény 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilvántartás: ügyirati 

betekintés, 

- Excel tábla: C:\Documents and 

Settings\Csoport\Dokumentumok\CSOPO

RT\dolg. tüdősz. és alk. vizsg. nyilvt 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Munkaköri összesítő nyilvántartás 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2) Word dokumentum 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoport dolgozóinak 

munkakör szerinti nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1/2000. (I. 7.) SzCsM rend. 2., 3. számú mell. 

6.  Az adatkezelés időtartama Munkaköri, ill. munkavállalói változásig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

A szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoport dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Más adatkezelő nyilvántartása (munkaügy: 

kinevezések, kinevezés módosítások) 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, munkakör megnevezése 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

 

Word dok.: C:\Documents and 

Settings\Csoport\Dokumentumok\CSOPOR

T 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Órarend  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2) 
 Papíralapú nyilvántartás, Word 

dokumentum 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A különböző foglalkozások órarendje, napi 

beosztása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

A szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoport foglalkoztatási 

szabályzata 

6.  Az adatkezelés időtartama 
Az adott év szeptemberétől, a következő év 

augusztusáig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Intézmény ellátottai, a foglakoztatást vezetők 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Az érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, foglalkozások időtartama, típusa 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilvántartás: ügyirati 

betekintés, 

- Word dok.: C:\Documents and 

Settings\Csoport\Dokumentumok\CSOPOR

T\ÖSSZES FOGL. TERVEK\órarendek 

 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Éves programterv 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás, Excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportra vonatkozó éves 

szintű, havi lebontású programterv 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

A szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoport foglalkoztatási 

szabályzata 

6.  Az adatkezelés időtartama Adott év januártól decemberig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Intézmény ellátottai, a foglakoztatást vezető, 

programszervező felelősök 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Az érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, helyszín, program megnevezése 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

- papíralapú nyilvántartás: ügyirati 

betekintés, 

- Excel tábla: C:\Documents and 

Settings\Csoport\Dokumentumok\CSOPOR

T\ÉVES PROGRAMTERVEZETEK 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Szabadság nyilvántartás 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2) Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Nyilvántartja a szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoport dolgozóinak 

kivett szabadságát 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Az érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama Belépéstől munkaviszony megszűnéséig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoport dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Az érintett nyilatkozata, más adatkezelő 

nyilvántartása 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, munkakör, munkahely, beosztás, 

belépés ideje, munkaviszony kezdete, 

gyermekek neve, születési ideje, 

szabadságnapok száma, alakulása 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Szociális, mentálhigiénés és fejlesztőpedagógus csoport 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Foglalkoztatási részvételt követő ív (X) 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

Szociális, mentálhigiénés és 

fejlesztőpedagógus csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

A különböző foglalkozásokon részt vett 

ellátottak megjelölése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

A csoport szokásrendje 

6.  Az adatkezelés időtartama Havi adatkezelés 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Intézmény ellátottai 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Az érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Papíralapú nyilv.tart.: ügyirati betekintés 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



5. melléklet a  90204-A/854 /2020. (…….) szabályzatához 

 

ADATLELTÁR 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Gazdálkodás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

EcoStat program felhasználói szintű kezelése, nyilvántartások vezetése 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
gazdasági-pénzügyi csoportvezető  

2.  A kezelt adat minősítése (*1) 
 közérdekű adat, közérdekből nyilvános adat, 

személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  EcoStat program, papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 költségvetési és pénzügyi nyilvántartások, 

gazdasági események számviteli törvény 

szerinti könyvelése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 az államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. 

törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 intézmény, dolgozók, gondozottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 érintettől 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név,születési idő,lakcím, számlaszám, 

vevő/szállítói számla összege, szerződések 

keretösszege, főkönyvi nyilvántartás, 

előirányzatok 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Munkaügy, pénzügy, gazdálkodás, pénztár - 

iroda-ügyirati betekintés, elektronikus 

formában 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, intranetes 

felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az XYZ12345 

kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 

 



5. melléklet a  90204-A/854 /2020. (…….) szabályzatához 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Baranya Megyei Platánliget Otthon 

Gazdálkodás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Gazdálkodási adatok – beszámoló, éves költségvetési beszámoló 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 gazdasági-pénzügyi csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  közérdekből nyilvános adat 

3.  Az adat formátuma (*2) 
 Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, 

internetes felület 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 gazdálkodás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 2000. évi C. törvény a számvitelről 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 intézmény 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név, cím, PIR-törzsszám, Fejezet, Címrend, 

ÁHT azonosító, szakágazat, Szektor 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

www.platanligetotthon.hu  

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

 

http://www.platanligetotthon.hu/


*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerver 



5. melléklet a  90204-A/854 /2020. (…….) szabályzatához 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Baranya Megyei Platánliget Otthon 

Gazdálkodás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Belső ellenőrzések nyilvántartása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 gazdasági-pénzügyi csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  közérdekű adat 

3.  Az adat formátuma (*2) 
 Word, pdf., papíralapú nyilvántartás, Ecxel 

tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 gazdálkodás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

A költségvetési szervek belső 
kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről 
szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet  

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

intézmény 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név, szervezeti felépítés, hatáskör, 

illetékesség, működést szabályozó 

jogszabályok, szakmai tevékenység 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Gazdálkodás – iroda – ügyirati betekintés, 

elektronikus forma 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerver 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Baranya Megyei Platánliget Otthon 

Gazdálkodás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Éves közbeszerzési terv 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 gazdasági-pénzügyi csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  közérdekből nyilvános adat 

3.  Az adat formátuma (*2) 
 Excel tábla, pdf., papíralapú nyilvántartás, 

internetes felület 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 gazdálkodás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

2015. évi CXLIII. törvény a közbeszerzésekről 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 intézmény 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név, cím, közbeszerzés tárgya, becsült érték, 

irányadó eljárásrend, szerződés időtartama 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

www.platanligetotthon.hu  

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

http://www.platanligetotthon.hu/


*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerver 



5. melléklet a  90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Baranya Megyei Platánliget Otthon 

Gazdálkodás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Rehabilitációs hozzájárulás nyilvántartása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 gazdasági-pénzügyi csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2) 
 Excel tábla, pdf., papíralapú nyilvántartás, 

adóbevallás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 gazdálkodás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

2011. évi CXCI. törvény a megváltozott 
munkaképességű személyek ellátásairól és egyes 
törvények módosításáról 
 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 munkavállalók 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név, cím, adóazonosító jel, TAJ szám, 

egészségkárosodás mértéke, szakhatósági 

vélemény  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Gazdálkodás – iroda – ügyirati betekintés, 

elektronikus forma 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerver 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Baranya Megyei Platánliget Otthon 

Gazdálkodás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Szabályzatok nyilvántartása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 gazdasági-pénzügyi csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  közérdekű adat 

3.  Az adat formátuma (*2) 
 Word, pdf., papíralapú nyilvántartás, Ecxel 

tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 gazdálkodás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az 
államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 
 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

intézmény 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név, hatáskör, illetékesség, működést 

szabályozó jogszabályok 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Gazdálkodás – iroda – ügyirati betekintés, 

elektronikus forma 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerver 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Baranya Megyei Platánliget Otthon 

Gazdálkodás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

A nettó 5 millió forintot elérő hatályos szerződések nyilvántartása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 gazdasági-pénzügyi csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  közérdekből nyilvános adat 

3.  Az adat formátuma (*2) 
 Excel tábla, pdf., papíralapú nyilvántartás, 

internetes felület 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 gazdálkodás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

2003. évi XXIV. törvény a közpénzek 
felhasználásával, a köztulajdon használatának 
nyilvánosságával, átláthatóbbá tételével és 
ellenőrzésének bővítésével összefüggő egyes 
törvények módosításáról 

 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 intézmény 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név, PIR-törzsszám, szállító neve, szerződés 

tárgya, nettó összeg, megkötés és lejárat 

dátuma, szerződés típusa 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

www.platanligetotthon.hu  

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

http://www.platanligetotthon.hu/


 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerver 



5. melléklet a  90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Munkaügyi iroda 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Iktatás 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Munkaügyi ügyintézők, gazdasági ügyintéző 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) 
közérdekű adat , személyes adat,különleges 

adat ,bűnügyi adat 

3.  Az adat formátuma (*2) papír alapon 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 intézménybe érkező iratok és intézményből 

kimenő levelek nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 A közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének 

általános követelményeiről szóló 

335/2005(XII.29) Korm. rendelet 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 intézmény, intézményi dolgozók, 

gondozottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 bejövő/kimenő levelezés 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név,szül. hely,szül. idő, személyigazolvány-, 

TAJ-, adószám, lakcím, vizsgálatok 

eredményei, dolgozó nyilatkozata  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Munkaügy - iroda-ügyirati betekintés 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, intranetes 

felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az XYZ12345 

kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

A szervezeti egység neve (projekt neve is):  

Platánliget Otthon 

Munkaügyi iroda 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: 

 Személyzeti, munkaügyi nyilvántartások 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Munkaügyi ügyintézők 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapon 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 foglalkoztatottak adatainak nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 a közalkalmazottak jogállásáról szóló 

1992.évi XXXIII. törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 intézményi dolgozók 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 érintettől 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név,születési dátum, személyigazolvány-

,TAJ- ,adószám, vizsgálatok eredményei, 

dolgozó nyilatkozata, lakcím, tel. szám, fotó 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Munkaügy – iroda – ügyirati betekintés 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, intranetes 

felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az XYZ12345 

kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

A szervezeti egység neve (projekt neve is):  

Platánliget Otthon 

Munkaügyi iroda 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: 

 Személyzeti, munkaügyi nyilvántartások 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Munkaügyi ügyintézők 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapon, elektronikusan (SZIA rendszer) 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 foglalkoztatottak adatainak nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 a közalkalmazottak jogállásáról szóló 

1992.évi XXXIII. törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 intézményi dolgozók 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 érintettől 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név,születési dátum, személyigazolvány-

,TAJ- ,adószám, vizsgálatok eredményei, 

dolgozó nyilatkozata, lakcím, tel. szám, fotó 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Munkaügy – iroda – ügyirati betekintés 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, intranetes 

felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az XYZ12345 

kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

A szervezeti egység neve (projekt neve is):  

Platánliget Otthon 

Munkaügyi iroda 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: 

 Személyzeti, munkaügyi nyilvántartások 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Munkaügyi ügyintézők 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapon, elektronikusan (KIRA rendszer) 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 foglalkoztatottak adatainak nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 a közalkalmazottak jogállásáról szóló 

1992.évi XXXIII. törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 intézményi dolgozók 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 érintettől 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név,születési dátum, személyigazolvány-

,TAJ- ,adószám, vizsgálatok eredményei, 

dolgozó nyilatkozata, lakcím, tel. szám, fotó 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Munkaügy – iroda – ügyirati betekintés 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, intranetes 

felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az XYZ12345 

kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

A szervezeti egység neve (projekt neve is):  

Platánliget Otthon 

Munkaügyi iroda 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: 

 Béradatok nyilvántartása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Munkaügyi ügyintézők 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  közérdekből nyilvános adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapon, elektronikusan 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 foglalkoztatottak béradatainak 

nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 személyes adatok védelméről és a közérdekű 

adatok nyilvánosságáról szóló 1992.évi LXIII. 

törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 intézményi dolgozók 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

KIRA illetmény számfejtő rendszer 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

béradatok 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Munkaügy – iroda – ügyirati betekintés, 

elektronikusan, www.platanligetotthon.hu 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

 

http://www.platanligetotthon.hu/


*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, intranetes 

felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az XYZ12345 

kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 

 



5. melléklet a  90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

Munkaügyi iroda 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

EcoStat programban a Pénzügy  modul felhasználói szintű 

kezelése,nyilvántartások vezetése 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
munkaügyi ügyintéző  

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  közérdekből nyilvános adat, személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  EcoStat program, papír 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 költségvetési és pénzügyi nyilvántartások, 

gazdasági események számviteli törvény 

szerinti könyvelése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 az államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. 

törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 dolgozók, gondozottak 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 érintettől 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név,születési idő,lakcím, számlaszám,  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Munkaügy - iroda-ügyirati betekintés 

 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, intranetes 

felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az XYZ12345 

kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 

 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Beosztás  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
vezető ápoló 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 munkabeosztás meghatározása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Kjt.  

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi alkalmazás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 osztályvezető ápolók/gondozók  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 saját dokumentumok 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, munkaidő nyilvántartás 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Beosztás  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
Osztályvezető ápoló/gondozó 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 munkabeosztás meghatározása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Kjt.  

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi alkalmazás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 ápoló, gondozó, segédgondozó dolgozók  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 saját dokumentumok 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, munkaidő nyilvántartás 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Ellátotti dokumentáció   

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
ápoló 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapú 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 szolgáltatást igénybe vevők eü. ellátása  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 az érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 az intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 hatósági nyilvántartás, más adatkezelő  

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, eü ellátással összefüggő 

adatok, leletek  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Ellátotti dokumentáció   

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
gondozó 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapú 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 szolgáltatást igénybe vevők eü. ellátása  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 az érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 az intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 hatósági nyilvántartás, más adatkezelő  

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, eü ellátással összefüggő 

adatok, leletek  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Ellátotti dokumentáció   

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
Osztályvezető ápoló 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapú 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 szolgáltatást igénybe vevők eü. ellátása  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 az érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 az intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 hatósági nyilvántartás, más adatkezelő  

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, eü ellátással összefüggő 

adatok, leletek  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Ellátotti dokumentáció   

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
Szociális ügyintéző 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapú 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 szolgáltatást igénybe vevők ellátása  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 az érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 az intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 hatósági nyilvántartás, más adatkezelő  

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, eü ellátással összefüggő 

adatok, leletek, okmányok, szekvélemények  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Előgondozási adatlap  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
Szociális ügyintéző  

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 felvételi eljárás lefolytatása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1993. évi III. törvény a Szociális ellátásokról 

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 felvételi kérelmet benyújtók  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 az érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, diagnózisok, 

szakvélemények, eü. dokumentáció  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Esemény napló 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
ápoló 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapú 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 az ellátottal kapcsolatos események rögzítésé 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

  intézményi ellátást igénybe vevők 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

saját dokumentáció 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, eü. adatok, vizsgálati 

eredmények, gyógykezelés 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Esemény napló 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
gondozó 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapú 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 az ellátottal kapcsolatos események rögzítésé 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

  intézményi ellátást igénybe vevők 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

saját dokumentáció 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, eü. adatok, vizsgálati 

eredmények, gyógykezelés 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Felvételi kérelmek nyilvántartása  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
Szociális ügyintéző  

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 felvételi eljárás lefolytatása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1993. évi III. törvény a Szociális ellátásokról 

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 felvételi kérelmet benyújtók  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 az érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, diagnózisok, 

szakvélemények, eü. dokumentáció  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Gyógyszernyilvántartás   

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
Osztályvezető ápoló/gondozó 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 gyógyszer ellátás nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 1/2000. SzCsM rendelet 

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 az intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 saját dokumentáció  

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, gyógyszereléssel 

kapcsolatos adatok 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

KENYSZI rendszer 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 vezető ápoló 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  internetes felület 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 szolgáltatást igénybe vevők jelentése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet 

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 az intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 hatósági nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, szolgáltatás igénybe vétele 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

http: tevadmin.nrszh.hu  

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Egészségügyi nyilatkozat és vizsgálati adatok  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
Osztályvezető ápoló/gondozó 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  formanyomtatvány (C.3151-2/A) 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 egészségügyi alkalmasság bizonyítása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

az érintett hozzájárulása  

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi alkalmazás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 ápolók, gondozók, segédápolók  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 az érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, eü. leletek alkalmassággal 

kapcsolatosan 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Szabadság nyilvántartás  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
vezető ápoló 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  formanyomtatvány  

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 szabadságok felhasználásának nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Kjt.  

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi alkalmazás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 osztályvezető ápolók/gondozók  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 más adatkezelő (beosztás) 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, munkaidő nyilvántartás 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Szabadság nyilvántartás  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
Osztályvezető ápoló/gondozó 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  formanyomtatvány  

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 szabadságok felhasználásának nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 Kjt.  

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi alkalmazás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 ápolók, gondozók, segédápolók  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 más adatkezelő (beosztás) 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, munkaidő nyilvántartás 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

SZ.I.A. rendszer  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
vezető ápoló 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  internetes felület 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 szolgáltatást igénybe vevők nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 fenntartó utasítása  

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 az intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 hatósági nyilvántartás, más adatkezelő  

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, szolgáltatás igénybe vétele, 

ellátotti eseménykezelés  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

szia.szgyf.gov.hu 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Távolléti nyilatkozat 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 ápoló 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapú 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 ellátotti eseménykezelés  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 az érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama intézményi elhelyezés ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

  intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 más adatkezelő 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, hozzátartozók adatai   

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Távolléti nyilatkozat 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 gondozó 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papír alapú 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 ellátotti eseménykezelés  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 az érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama intézményi elhelyezés ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

  intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 más adatkezelő 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, hozzátartozók adatai   

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Térítés köteles gyógyszerek nyilvántartása  

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
Szociális ügyintéző  

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat, személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 térítés köteles gyógyszerek nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1993. évi III. törvény a Szociális ellátásokról 

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 az érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, felírt gyógyszerek  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

papír alapú 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854/2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Visual Szolga- háziorvosi program 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Osztályvezető ápoló 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat. személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  intranetes felület 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 ellátotti egészségügyi adatok kezelése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 1997. évi CLIV. tv. az Egészségügyről 

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 az intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 hatósági nyilvántartás, más adatkezelő 

nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, diagnózisok, betegségek, 

gyógyszerelések, eü. ellátással kapcsolatos 

adatok és leletek  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

saját számítógép (telepített program) 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Ápolás-gondozás 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Visual Szolga- háziorvosi program 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Intézményvezető ápoló 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat. személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  intranetes felület 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 ellátotti egészségügyi adatok kezelése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 1997. évi CLIV. tv. az Egészségügyről 

6.  Az adatkezelés időtartama  intézményi tartózkodás ideje alatt 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 az intézményben élő ellátottak  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 hatósági nyilvántartás, más adatkezelő 

nyilvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, diagnózisok, betegségek, 

gyógyszerelések, eü. ellátással kapcsolatos 

adatok és leletek  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

saját számítógép (telepített program) 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 
 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Baranya Megyei Platánliget Otthon 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Ellátmánykezelő helyi nyilvántartása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Gazdasági ügyintéző 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papír, adatbázis 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Pénzmozgás lekövetése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. 

törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Dolgozók, és külsős személyek cégek  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 Más adatkezelő  nyilvántartása, és az 

érintettektől 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, cím 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Ellátmánykezelő hely- iroda-ügyirati 

betekintés elekrtonikus forma 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, intranetes 

felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az XYZ12345 

kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Élelmezéssel és Pénzüggyel  kapcsolatos  EcoStat modulok kezelése, vezetése, ezzel 

kapcsolatos nyilvántartások vezetése 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
Gazdasági ügyintéző 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Közérdekből nyilvános adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás és EcoStat program 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Egyszerűsített, és a vevő számlák rögzítése 

valamint az élelmiszer szállítók bevételezése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. 

törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Beszállítók, dolgozók, külsős személyek 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Intézményi és élelmezési adatokból 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név,cím, 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

 

Szerveren lévő tárhelyes elérési útvonal 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 
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*1    

a) közérdekb

ől nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület,  

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.  

 



 

5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): 

Platánliget Otthon pénzügy 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Szállítói szerződések 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Gazdasági ügyintéző 

2.  A kezelt adat minősítése (*1) közérdekű adat 

3.  Az adat formátuma (*2) 
 Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, 

ECOStat program  

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Gazdálkodás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 jogszabály, 1996. évi LXXXI. törvény a társasági 

adóról és az osztalékadóról , 

2011.CXCV. törvény az államháztartásról 

  

6.  Az adatkezelés időtartama  Folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 intézmény, szerződött partnerek 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 az érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

név, cím, adószám, cégjegyzék szám, 

bankszámlaszám, keretösszeg 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

pénzügy-iroda-ügyirati betekintés, 

elektronikus formában 

11.  
Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 
 



 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
 



 

1 
 

5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Baranya Megyei Platánliget Otthon  

Műszaki-üzemeltetési csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Egészségügyi nyilatkozatok nyilvántartása 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Műszaki-üzemeltetési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Egészségügyi nyilatkozat és vizsgálati 

adatok érvényességi idejének 

nyomonkövetése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

 1997. évi XLVII. törvény az egészségügyi és a 

hozzájuk kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről1 

6.  Az adatkezelés időtartama  Munkaviszony alatt folyamatosan  

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Műszaki-üzemeltetési csoport munkavállalói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 C.3151-2/A más adatkezelő nyilvántartása 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, születési dátum, szül hely, szül idő, taj 

szám, alkalmassági eredmény, lakcím 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Műszaki-üzemeltetési csoportvezető iroda – 

személyi számítógép 

C:\Users\Muvez\Documents 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

2 
 

 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Baranya Megyei Platánliget Otthon  

Porta 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Kulcs átadás-átvétel  

 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Portás 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Kulcskezelés dokumentálása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Az érintett hozzájárulása 

6.  Az adatkezelés időtartama  3 év  

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 A Baranya Megyei Platánliget Otthon 

munkavállalói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

az érintett hozzájárulása 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, átvett kulcs neve, átvétel időpontja, 

vissza juttatás időpontja 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Porta – átadó füzet 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 



 

2 
 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 
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5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Baranya Megyei Platánliget Otthon  

Műszaki-üzemeltetési csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Tűz és munkavédelmi oktatás 

érvényességének nyilvántartása 

 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Műszaki-üzemeltetési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Oktatási határidők érvényessége 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1996. évi XXXI. törvény a tűz elleni 

védekezésről, a műszaki mentésről és a 

tűzoltóságról 

1993. évi XCIII. törvény a munkavédelemről1 

6.  Az adatkezelés időtartama  Munkaviszony alatt folyamatosan  

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 A Baranya Megyei Platánliget Otthon 

munkavállalói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

hatósági nyilvántartás 

 Tűz és munkavédelmi oktatási naplók 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, munkakör, oktatás érvényessége 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Műszaki-üzemeltetési csoportvezető iroda – 

személyi számítógép 

C:\Users\Muvez\Documents 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 



 

2 
 

 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 



 

1 
 

5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Baranya Megyei Platánliget Otthon  

Műszaki-üzemeltetési csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Beosztás tervezet 

 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Műszaki-üzemeltetési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes  adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Excel tábla 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Havi beosztás megtervezése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

2012. évi I. törvény a munka 

törvénykönyvéről 

6.  Az adatkezelés időtartama  5 év  

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 A Baranya Megyei Platánliget Otthona 

portások, takarítók 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

más adatkezelő nyilvántartása 

 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, munkaidő 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Műszaki-üzemeltetési csoportvezető iroda 

személyi számítógép 

C:\Users\Muvez\Documents 

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

 



 

2 
 

 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 



 

1 
 

5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Baranya Megyei Platánliget Otthon  

Műszaki-üzemeltetési csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Gépjárműigénylés és használati engedély 

 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Műszaki-üzemeltetési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes  adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Gépjárműforgalom nyilvántartása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Az államháztartásról szóló törvény 

végrehajtásáról szóló 368/2011 (XII. 31.) korm 

rendelet és az SZGYF  gépjármű-üzemeltetési 

rendjéről szóló 9/2017 (VI.11.) szabályzat 1.  

(2) bekezdés harmonizációs követelményei 

alapján 

6.  Az adatkezelés időtartama  5 év  

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 A Baranya Megyei Platánliget Otthon 

gépjárművet igénybevevő dolgozói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

az érintettek nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, útvonal terv 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Műszaki-üzemeltetési csoportvezető iroda  

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai 
 



 

2 
 

 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 



 

1 
 

5. melléklet a 90204-A/854 /2020. (…….) szabályzathoz 

ADATLELTÁR 

 

A szervezeti egység neve (projekt neve is): Baranya Megyei Platánliget Otthon  

Műszaki-üzemeltetési csoport 

 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve: Baleseti napló 

 

1.  
Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 
 Műszaki-üzemeltetési csoportvezető 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  Személyes különleges adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  Papíralapú nyilvántartás 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

 Balesetek dokumentálása 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1993. évi XCIII. törvény a munkavédelemről1 

6.  Az adatkezelés időtartama  5 év  

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 A Baranya Megyei Platánliget Otthon 

balesetet szenvedett munkavállalói 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

hatósági nyílvántartás 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Név, születési hely, idő, baleset körülményei, 

munkaköre, tanúk adatai.  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

Műszaki-üzemeltetési csoportvezető iroda  

11.  

Az adatvédelmi nyilvántartásba 

bejelentendő 

nyilvántartásoknak az e törvény 

szerinti azonosító adatai 

 

 

 



 

2 
 

*1    

a) közérdekből nyilvános adat   

b) közérdekű adat   

c) személyes adat  

d) személyes különleges adat 

e) bűnügyi személyes adat 

f) minősített adat 

 

*2  pl. Excel tábla, papíralapú nyilvántartás, adatbázis, internetes felület, 

intranetes felület, stb. 

 

*3  

a) jogszabály (pontos megjelöléssel) 

b) az érintett hozzájárulása 

 

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek, vagy az 

XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb. 

 

*5  

a) az érintett nyilatkozata 

b) hatósági nyilvántartás 

c) más adatkezelő nyilvántartása 

 

*6 pl. név, születési dátum, stb. 

 

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb. 


