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szabalyzata

a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvianossdgra hozatalinak rendjérél

Figyelemmel az Infotv. 30. § (6) bekezdésében foglaltakra Platénliget Integralt Szocialis
Intézmény Baranya Varmegye. mint a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag
fenntartasaban 1évo intézmény (tovabbiakban: Intézmény) kézérdeki adatok megismerésének
és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére vonatkozo
szabalyzatat a kovetkezok szerint llapitom meg:

1. Altaldnos rendelkezések

1. § A szabélyzat személyi hatalya az Intézmény Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzataban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1évé kézérdeki
adatok megismerésére iranyulé igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény)
teljesitésére iranyulo eljaras soran.

(2) Az utasitas nem vonatkozik a kézhitelii nyilvéantartasbol torténd, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

3. § A szabalyzat alkalmazasdban az Infotv. 3. §-aban meghatérozott fogalmak az iranyadok.
4. § Az intézmény vezetdje felelés az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének
kiépitéséért és mikodtetéséért.

2. A kozérdekii adat igénylése

5. § (1) A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt
az intézmény vezetdje, vagy az dltala {rasban kijelolt munkatérs részére kell benyujtani.

(2) A személyesen megjelent igényld szoban elGterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett. az /. melléklet szerinti igényldlapnak az intézmény vezetdje, vagy az altala
irasban kijelslt munkatars altali kitoltésével, vagy azzal megegyezé adattartalmi igénylés
irasba foglalasaval, majd annak igényld altali alairasaval konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus uton térténd adatigénylésre az intézmeny honlapjarol letdltheto
igényl8lap kitoltésével, vagy azzal megegyezé adattartalmu igénylés benyujtasaval van maod.
Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjeldlt elektronikus postafiokcimen, illetve
postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkez adatigényléseket az igénylo
egyidejii tdjékoztatasa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az intézményvezetd., vagy az
altala irasban kijel6lt munkatars részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetden az intézmény vezetbje, vagy az altala irasban
kijeldlt munkatars az igényt nyilvéntartasba veszi, és vélaszadas céljabol elektronikus uton
haladéktalanul az adatot kezeld személyhez vagy szervezeti egységhez tovabbitja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az intézmény vezetdje az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazo valasz leforditasa irant haladéktalanul
intézkedik.



(2) A forditashoz elsésorban az intézmény alkalmazasdban 4ll6 munkatarsak nyelvismeretét
kell igénybe venni, ennek hi4dny4ban a feladattal kiilsé szakembert kell megbizni.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az intézmény vezetdje vagy az éltala irdsban kijeldlt munkatars a beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi, hogy

a) az adatigénylé az igénylolapot megfelelden toltotte-e ki;

b) a benyljtott igény a teljesithetoséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

c) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy az
adatigénylé a megismerni kivéant adatot nem tudja pontosan megjeldini, az intézmény vezetdje
vagy az altala irasban kijel6lt munkatars — sziikség esetén az adatot kezelé személy vagy
szervezeti egység bevondsdval — segitséget nyujt az adatigénylonek a tartalmilag megfeleld
adatigénylés benytjtasaban, illetve a megismerni kivéant adatok korének meghatarozasaban.
(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényl6 az igény pontositasara
iranyulé irasbeli felhivasra hataridoben nem viélaszol, err6l az adatigényl6t a felhivasban
tajékoztatni kell. Arrél, hogy az igénylés visszavontnak tekintendd, az intézményvezeto, vagy
az 4ltala irasban kijeldlt munkatars - amennyiben ilyen személy kijeldlésre Keriilt - a
felhivasban foglalt hatéarido leteltét kovetd 3 napon beliil tdjékoztatja az intézmény vezetdjét.
(4) Az igény szoban torténd modositasa esetén a sziikséges kiegészitéseket az arra kijelolt
munkatars ravezeti az {igyirat boritojara, a postai uton vagy elektronikus levélben torténd
pontositas esetén a kiegészitéseket az ligyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra irdnyulé igény
esetében az intézmény vezetdje vagy az altala irdsban kijel6lt munkatérs tajékoztatja az
igénylét a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérol, és arrdl, hogy a tédjékoztatassal
egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintendo.

4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) vagy (2) bekezdése szerinti
hataridon beliil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allo hatdridd meghosszabbitasarél az intézmény
vezetéje dont. A hataridé meghosszabbitasarol az intézmény vezetdje vagy az éltala irdsban
kijelolt munkatars az igény benyujtasat kovetd 8 (nyolc) napon beliil tdjékoztatja az
adatigénylot.

(3) Az adatigénylés teljesitésér6l az Intézményvezeté 8 (nyolc) napon beliil irdsban
tajékoztatja a Foigazgatosag illetékes szervet.

9. § (1) Az 5. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegylijti, és az igénylést, valamint az
igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat 8 (nyolc) napon beliil megkiildi az intézmény
vezetdje vagy az dltala irasban kijelolt munkatars részére.

(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentaciokat tartalmazé anyag Osszeallitasat
megeldzéen alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. § (1).
(2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd meg, az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység e tényrdl — az elutasitds indokoldsaval egyiitt — a (4) bekezdés
szerinti eljaras lefolytatdsa céljabol tajékoztatja az intézmény vezetdjét, vagy az altala kijeldlt
munkatarsat.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes korli, hidnytalan Osszeallitdsa az adatot
kezeld személy vagy szervezeti egység felelossége, az adatok teljes koriiségét az intézmény
vezetdje vagy az altala irasban kijelolt munkatars nem vizsgalja.



(4) Az intézmény vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt munkatars megvizsgalja, hogy az
igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja
szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvanossagli adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igénylé az adatigénylés teljesitésének modjat nem jelolte meg, az
igényt az intézmény az dltala valasztott médon €s technikai eszk6zzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igénylé az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az intézmény vezetSje vagy az altala
irasban kijelolt munkatérs idépont egyeztetése céljabol felveszi a kapcsolatot az igénylovel.
(3) Az igényelt dokumentumok tanulményozéasanak feltétele — az ligyirat részét képez6 —a 2.
mellékletben meghatérozott nyilatkozat igényld éltali alairasa.

(4) Az adatok tanulméanyozasara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfelel6 idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozdsa soran az adatok biztonsagat és
valtoztatas-mentességét feliigyelni kell. A megfelelé feltételek biztositasarol az intézmény
vezetbje vagy az altala irasban kijeldlt munkatéars gondoskodik.

(5) Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

11. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatas a kozérdekii adat eloallitasa vagy masolasa miatt
killon koltséggel jar, e koltséget a kozérdekii adat igényl6jével kell megtérittetni. Az
adatigénylés teljesitésének a maésolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl, valamint arrol,
hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba
a koltségtérités mértékérdl az igénylét az intézmény vezetdje vagy az altala irasban kijelolt
munkatars az igény kézhezvételét kovetd 8 (nyolc) napon beliil tajékoztatja.

(2) Az adatigénylés teljesitéséért - az Infotv., valamint a kézérdekl adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szo6lo 301/2016. (IX. 30.)
Kormanyrendelet (a tovébbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet)
figyelembevételével - legfeljebb a felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen a szamviteli
politika 6nkoltség szamitasi szabélyzataban meghatérozottaknak megfelelen koltségtérités
allapithaté meg.

(3) A koltségtérités 6sszegét szadmla alapjan, az intézmény éltal megadott kincstari szamlara
torténd atutalassal kell megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadisa

12. § (1) Az igény megtagadasarol, részbeni megtagadasarol az intézmény vezetdje dont.

(2) A jogorvoslati lehetdségekrdl szol6 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igénylé — a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6dd jogainak gyakorlaséval
kapcsolatos jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal — a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatésagnal (a tovabbiakban: Hatosag)
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

b) az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén, annak
kozlésétdl szamitott harminc napon beliil birésaghoz fordulhat;

¢) amennyiben az igénylé az igény elutasitisa miatt a Hatésag vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsarol, a
vizsgalat megsziintetésérél, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasar6l sz016
dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc
napon beliil lehet meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre 4ll6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.



6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezeld személy, vagy szervezeti egység vezetdje az igényelt adat
megismerésére szolgdlé vagy annak kiadasat megtagadd vélaszlevél-tervezetet tartalmazo
iigyiratot papir alapon ¢s elektronikusan megkiildi az intézmény vezetdje, vagy az éltala
irasban kijelolt munkatars részére, amennyiben ilyen személy kijel6lésre keriilt. A
valaszlevél-tervezetet az altala irdsban kijelslt munkatars - amennyiben kijelolésre kertilt -
kiadmanyozésra el6késziti az intézmény vezetdje részére.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmertilé koltségek megfizetését
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térélni kell. A személyes adatok torlése
az intézmény vezetdje vagy az altala irasban kijelolt munkatérs feleldssége.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérél
- az Infotv. 26. és 27. §§-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben
meghatdrozottak szerint az intézmény vezet6je dont.

7. Az elektronikusan kotelezéen kozzéteendo adatok

14. § (1) Az elektronikus informéciészabadsag elvének megfeleléen az intézmény — kiilon
erre iranyulé kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,,Kozérdekli adatok” hivatkozas alatt
kozzéteszi

a) a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3) bekezdése
szerinti — e szabalyzat 3. fiiggelékében meghatarozott — tdjékoztatot az adatigénylés
benyujtasara biztositott elérhetoségekkel, valamint az igényldlapot;

b) az Infotv. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kozzétételi lista);

¢) az intézmény vezetdje altal kozzé teenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista);
d) a kozbeszerzésrol szolo torvény altal meghatarozott adatokat;

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének az intézmény
honlapja internetes portalon tesz eleget.

(3) Az intézmény az Infotv. 37/C. § (1) bekezdés szerinti - Kozponti Informéciés Kozadat-
nyilvantartas feliiletén kéthavi rendszerességgel kozzéteszi az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésben
meghatérozott adatokat az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés szerinti bontésban.

(4) A kozzétételi listaban megjeldlt adatok Osszegyiijtése, valamint az adatok folyamatos
karbantartasa, az intézmény a gazddalkoddsért felelés munkatarsnak vagy az intézményvezetd
altal kijelolt munkatdrsak a feladat- és hataskore.

(5) Az (1) és (3) bekezdés szerinti adatok kezelésének feleldse gondoskodik a kezelésében
lévd kozérdekli adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérol. az
adatok/adatbazisok rendszeres frissitésérol, valamint a Kozponti Informacidés Kozadat-
nyilvantartas feliiletére tovabbitand¢ adatok tartalmanak eléallitasarol.

(6) Az intézmény honlapja internetes portalra az adattok tovabbitasat és az Infotv. 37/C. § (2)
bekezdésben meghatarozott adatoknak a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartds
feliiletére feltoltését az intézmény vezetdje vagy az altala irasban kijel6lt munkatars végzi.

8. Zaro6 rendelkezések

15. § Amennyiben jelen szabélyzat hatalybalépését kvetden jogszabalyvaltozas folytan jelen
szabalyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all tobbé
Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezés nélkiil a
hatalyos jogszabalyi rendelkezés lép.



16. § Az Intézmény kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl sz6l6 szabélyzata jelen szabélyzat hatdlyba Iépésével
hatalyat veszti.

16. § Jelen szabalyzat az alairast kovetd napon 1ép hatélyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év6 iigyekre is alkalmazni kell.

10. § A Munkatirsak kotelesek a szabalyzat megismerését erre vonatkozé nyilatkozat
alairasaval igazolni.

Boly, 2023.03.06.
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